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Základní škola Nový Bydžov Karla IV. 209  

Vnitřní řád školního klubu  

Č.j.: 888/2026 Účinnost od: 01. 09. 2026  

Spisový znak: 2.5  Skartační znak: V5  

Změny:  

  
  

  

Vnitřní řád školního klubu 

Obecná ustanovení  

Na základě ustanovení § 30 zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním středním, vyšším odborném a 

jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění vydává ředitelka školy jako statutární orgán školy pro školské 

zařízení školní klub tento vnitřní řád školního klubu. Tato směrnice určuje pravidla provozu a režim školního 

klubu (ŠK).  

  

Poslání školního klubu  

Školní klub se při své činnosti řídí zejména zákonem č. 561/2004 Sb. (školský zákon) a vyhláškou č. 74/2005 

Sb. o zájmovém vzdělávání, v platném znění.  

Školní klub je určen přednostně pro žáky 4. – 9. ročníků.   

ŠK může provozovat různé činnosti (např. výlety, exkurze, sportovní a kulturní akce), které jsou uskutečňovány 

mimo stanovenou provozní dobu ŠK. Činností vykonávaných klubem se mohou účastnit i žáci, kteří nejsou 

přijati k pravidelné denní docházce do klubu. Klub může vykonávat činnost pro účastníky, nebo účastníky a 

jejich zákonné zástupce i ve dnech pracovního volna. Tyto činnosti mohou být poskytovány za úplatu.  

Provoz a vnitřní režim školního klubu  

1. Školní klub je v provozu v pracovních dnech kromě 

prázdnin a svátků. V době řádných prázdnin, mimořádných 

prázdnin v průběhu školního roku nebo v době mimořádného 

volna v průběhu školního roku není provoz ŠK zajištěn. Výše 

úplaty zůstává stejná i v měsících, kdy jsou vedlejší prázdniny.  

2. Provozní doba ŠK je od 6:25 – 7:45 a od 12:20 do 15:30 

hod. 3. Oddělení ŠK se naplňuje nejvýše do počtu 30 účastníků.  

4. Přihlašování a odhlašování žáků ze ŠK je prováděno na základě písemných žádostí rodičů žáka (zápisní 

lístek). Součástí přihlášky je písemné sdělení zákonných zástupců účastníka o rozsahu docházky. O zařazení 

žáků do školního klubu rozhoduje ředitelka školy.  

5. Za pobyt dětí ve ŠK je vybírána úplata 100,- Kč za měsíc. Úplata se platí QR  kódem bezhotovostně. 

Dle § 11 odst. 3 vyhlášky č. 74/2005 Sb. a dle novely č. 423/2023 Sb. ke změně vyhlášky č. 14/2005 Sb. o 

předškolním vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů, a vyhlášky č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání, ve 
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znění pozdějších předpisů (dále společně jen „vyhláška“) může ředitel školy úplatu za docházku do školního 

klubu snížit, případně prominout.  

6. Žáci docházejí do školního klubu samostatně po skončení vyučování a nahlásí se vychovatelce. Každý 

žák zapíše svůj příchod a odchod do docházkové knihy. Za žáka, který byl ve škole a do školního klubu se 

nedostavil, vychovatelka neodpovídá. Ze školního klubu odcházejí žáci samostatně v době uvedené na zápisním 

lístku.  

7. Školní klub využívá pro svou činnost učebnu č.23n. v II. patře přístavby školy a další prostory školy - 

tělocvičnu, učebnu informatiky, dílny, výtvarnou učebnu, školní dvůr a školní hřiště.   

8. Žáci chrání své zdraví i zdraví spolužáků; žákům jsou zakázány všechny činnosti, které jsou zdraví 

škodlivé (např. kouření, pití alkoholických nápojů, zneužívání návykových a zdraví škodlivých látek). Žákům je 

zakázáno přinášet do areálu školy a na školní akce návykové látky a látky ohrožující zdraví.  

Žák nenosí do družiny předměty, které nesouvisí s výukou a mohly by ohrozit zdraví a bezpečnost jeho nebo 

jiných osob.  

9. Zvláště hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky žáka vůči pracovníkům školní klubu se vždy považují za 

závažné zaviněné porušení povinností stanovených školským zákonem.  

10. Činností klubu se mohou zúčastňovat i žáci nezařazení do klubu, pokud se této činnosti neúčastní plný 

počet žáků zařazených do klubu, stanovený pro oddělení nebo skupinu.                                               

11. Ranní účast žáků v klubu a účast žáků v klubu v období přestávky mezi dopoledním a odpoledním 

vyučováním je poskytována bezplatně.  

  

  

Podrobnosti k výkonu práv a povinností žáků a jejich zákonných zástupců ve školním klubu a 

podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů se zaměstnanci ve školském zařízení – školním klubu  

Základní práva žáků  

Žáci mají právo:  

- účastnit se všech činností a aktivit školního klubu,  

- na rovný přístup ke vzdělávání bez jakékoliv diskriminace,   

- na ústavně zaručená práva a svobody při výchově a vzdělávání a všech dalších činnostech školy,  

- na bezpečnost a ochranu zdraví během zájmového vzdělávání a na akcích pořádaných školním klubem,  

- na ochranu před sociálně-patologickými jevy, před projevy diskriminace, nepřátelství a násilí,  

- na informace o průběhu a výsledcích svého vzdělávání,  

- požádat o poradenskou pomoc školy v záležitostech týkajících se vzdělávání,  

- vznášet své náměty, stížnosti a požadavky osobně nebo prostřednictvím třídní samosprávy k vedení školy a 

mají právo na jejich řádné projednání,  

- na korektní jednání a chování ze strany zaměstnanců školy,  

- na volný čas a přiměřený odpočinek a oddechovou činnost odpovídající jejich věku,  

- vyjadřovat svobodně svůj názor ve všech věcech, které se jich týkají; tento názor má být vyjádřen adekvátní 

formou, přičemž tomuto musí být věnována patřičná pozornost,  

- být ochráněni před fyzickým nebo psychickým násilím a nedbalým zacházením.   

  

  

Základní povinnosti žáků  

 Žáci jsou povinni:  

- řádně docházet do školního klubu pravidelně dle údajů zaznamenaných v písemné přihlášce (zápisním lístku) 

do školního klubu,   

- dodržovat školní řád a vnitřní řád školního klubu, předpisy a pokyny školy k ochraně zdraví a bezpečnosti, s 

nimiž byl seznámen,  

- plnit pokyny zaměstnanců školy vydané v souladu s právními předpis, školním řádem a vnitřním řádem 

školního klubu,  

- ve škole i na akcích školy vystupovat slušně a ohleduplně,    

- nepoškozovat majetek školy a spolužáků,  
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- Žákům ve školním klubu je zakázáno nosit a používat veškerá mobilní zařízení sloužící k přenosu dat (mobilní 

telefony, tablety, volací hodinky). Používání mobilních telefonů  (volacích hodinek) je dovoleno pouze 

v naléhavých případech se souhlasem pedagogického pracovníka. 

-  Školní klub nezodpovídá za ztrátu mobilních zařízení, cenností a osobních věcí. 

  

Základní práva zákonných zástupců žáků   

Zákonní zástupci mají právo:  

- na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání, svých potomků,  

- vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí vzdělávání jejich dítěte, přičemž jejich 

vyjádřením musí být věnována pozornost,  

- na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení v záležitostech týkajících se 

vzdělávání jejich dítěte,  

- na korektní jednání a chování ze strany zaměstnanců školy,  

  

Základní povinnosti zákonných zástupců žáků   

Zákonní zástupci mají povinnosti:  

- zajistit, aby žák docházel řádně do školního klubu dle přihlášky  

- informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích žáka nebo jiných závažných 

skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání,  

- oznamovat škole údaje, které jsou podstatné pro průběh zájmového vzdělávání nebo bezpečnost žák a 

bezodkladně informovat o případných změnách,  

- nahradit škodu, kterou žák způsobil svým nevhodným chováním nebo úmyslným ničením školního majetku,  

- na vyzvání ředitele se dostavit do školy k projednání závažných skutečností,  

  

Práva pedagogických pracovníků   

Pedagogičtí pracovníci mají při výkonu své pedagogické činnosti právo  

- na zajištění podmínek potřebných pro výkon jejich pedagogické činnosti, zejména na ochranu před fyzickým 

násilím nebo psychickým nátlakem ze strany dětí, žáků, studentů nebo zákonných zástupců dětí a žáků a 

dalších osob, které jsou v přímém kontaktu s pedagogickým pracovníkem ve škole,  

- aby nebylo do jejich přímé pedagogické činnosti zasahováno v rozporu s právními předpisy,  

- na využívání metod, forem a prostředků dle vlastního uvážení v souladu se zásadami a cíli vzdělávání při přímé 

vyučovací, výchovné, speciálně pedagogické a pedagogicko-psychologické činnosti,  

- na objektivní hodnocení své pedagogické činnosti.  

   

Povinnosti pedagogických pracovníků   

Pedagogický pracovník je povinen:  

- vykonávat pedagogickou činnost v souladu se zásadami a cíli vzdělávání. Věnovat individuální péči žákům z 

málo podnětného rodinného prostředí a žákům se zdravotními problémy. Brát ohled na doporučení školského 

poradenského zařízení a na sdělení rodičů. Zajišťovat bezpečnost a ochranu zdrví žáků při činnostech, které 

přímo souvisejí s výchovou a vzděláváním. - chránit a respektovat práva žáka,  

- chránit bezpečí a zdraví žáka a předcházet všem formám rizikového chování ve školách a školských zařízeních,  

- svým přístupem k výchově a vzdělávání vytvářet pozitivní a bezpečné klima ve školním prostředí a podporovat 

jeho rozvoj, - zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobní údaje, informace o zdravotním stavu 

žáků a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního poradenského pracoviště, s 

nimiž přišel do styku,  

- poskytovat žákovi nebo zákonnému zástupci nezletilého dítěte nebo žáka informace spojené s výchovou a 

vzděláváním.  

- Přicházet do školního klubu včas před zahájením činnosti zahájením zájmového vzdělávání.  

- Po skončení školního klubu překontrolovat pořádek v oddělení, uzavření oken, uzavření přívodu vody a 

vypnutí elektrických spotřebičů. Odcházet z oddělení poslední a oddělení uzamknout.  

- Vést záznamy o vzdělávání v příslušné dokumentaci.  

- Evidovat a kontrolovat absenci žáků. Na žádost zákonného zástupce uvolňovat žáka ze školního klubu, vždy na 

základě písemné žádosti o uvolnění podle předepsaného vzoru nebo osobně.   
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Ochrana osobnosti ve školním klubu (učitel, žák)  

Pedagogičtí pracovníci mají povinnost zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobní údaje, informace 

o zdravotním stavu žáků a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního 

poradenského pracoviště, s nimiž přišli do styku.  

  

Právo žáků a zákonných zástupců žáků na přístup k osobním údajům, na opravu a výmaz osobních údajů a právo 

vznést námitku proti zpracování osobních údajů se řídí směrnicí ředitele školy k ochraně osobních údajů.  

  

Zpracování osobních údajů žáků za účelem propagace školy (webové stránky, propagační materiály, fotografie) 

je možné pouze s výslovným souhlasem zákonných zástupců žáka.  

  

Žáci mají během vyučování vypnuté mobilní telefony, fotoaparáty a jinou záznamovou techniku, která slouží k 

pořizování obrazových a zvukových záznamů. Toto nařízení se nevztahuje na distanční výuku pro případ, že 

tato zařízení slouží k plnění úkolu v rámci distanční výuky.  

  

Pořizování zvukových a obrazových záznamů osob (učitel, žák) bez jejich svolení je v rozporu s občanským 

zákoníkem (§ 84 a § 85). Narušování vyučovacího procesu mobilním telefonem (případně jinou technikou) bude 

hodnoceno jako přestupek proti školnímu řádu.  

  

Pravidla vzájemných vztahů mezi žáky, zákonnými zástupci žáků a zaměstnanci školy  

- Žáci, jejich zákonní zástupci a zaměstnanci školy se k sobě navzájem chovají s odpovídající úctou, 

respektují práva, osobnost, důstojnost, čest a pověst ostatních osob a dodržují zásady slušného a kulturního 

chování. - Žáci při setkání zdraví všechny dospělé osoby slovy „Dobrý den“, oslovují „pane - paní“.  

- Zákonní zástupci - rodiče mají prvotní odpovědnost za výchovu a vývoj dítěte. Škola je v tom 

podporuje a poskytuje jim při výchově přiměřenou pomoc.   

- Zákonní zástupci a zaměstnanci školy spolu osobně komunikují zejména na pravidelných třídních 

schůzkách nebo po telefonické dohodě ve školou stanovených konzultačních termínech. V případě potřeby lze 

sjednat schůzku i mimo tyto termíny.  

- Mimořádné schůzky zákonných zástupců s pedagogickými pracovníky probíhají v předem dohodnutém 

termínu výhradně v době mimo vyučování.  

- Při řešení problémů si pedagogický pracovník může přizvat k jednání dalšího kolegu nebo člena vedení 

školy.  O vážnějších jednáních pořizuje pedagogický pracovník zápis, který všichni účastníci jednání podepíšou. 

Tento zápis zakládá třídní učitel.   

- V případě, že žák nerespektuje pokyny zaměstnanců školy a svým chováním ohrožuje zdraví a 

bezpečnost osob nebo ohrožuje cizí majetek, je škola oprávněna vyzvat zákonného zástupce žáka, aby 

bezodkladně převzal své dítě – žáka a učinil taková opatření, která by zabránila tomuto nežádoucímu chování. 

Pokud by zákonný zástupce žáka výzvě nevyhověl, může se škola obrátit s žádostí o pomoc na Policii ČR.   

- Zákonní zástupci žáků se mohou obracet na vedení školy s připomínkami a náměty, případně mohou 

podávat stížnosti. Vedení školy je povinno se v souladu s platnými právními předpisy stížnostmi zabývat a 

zákonné zástupce o jejich řešení informovat.  

  

  

Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a 

před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí   

  

Úrazy žáků  

- Žák se při všech školních činnostech chová tak, aby neohrozil zdraví své, svých spolužáků či jiných osob.  

- Žák nenosí do školy předměty, kterými by mohl ohrozit zdraví své i ostatních.   

- Každý úraz či nevolnost má žák povinnost neprodleně hlásit dozírajícímu, případně jinému pedagogickému 

pracovníkovi nebo vedení školy.   

- Škola vede evidenci úrazů žáků, k nimž došlo při činnostech souvisejících s výukou, vyhotovuje a zasílá 

záznam o úrazu stanoveným orgánům a institucím.  
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- Žáci i zaměstnanci školy mají povinnost se účastnit pravidelných školení v problematice bezpečnosti a 

ochranně zdraví žáků a bezpečnosti a ochranně zdraví na pracovišti a dbát bezpečnostních pokynů vedení 

školy.  

- Každý zaměstnanec školy je povinen poskytnout zraněnému žákovi první pomoc. Podle závažnosti a s ohledem 

na věk postiženého žáka, případně další okolnosti, zajistí jeho doprovod do zdravotnického zařízení. O události 

a provedených opatřeních informuje neprodleně zákonného zástupce žáka.   

- Vyučující, jemuž byl úraz nahlášen či byl svědkem úrazu, oznámí úraz vedení školy a zajistí do 24 hodin 

evidenci úrazu v knize úrazů, která je uložena u hospodářky školy.  

- Jde-li o úraz, který způsobil, že se žák neúčastní činnosti školy alespoň dva dny, kromě dne, kdy k úrazu došlo, 

je nutno sepsat záznam o školním úrazu na stanoveném tiskopise (provést registraci úrazu). Záznam o úrazu 

musí být sepsán nejpozději do dvou pracovních dnů ode dne nahlášení úrazu a vyplněn pečlivě ve všech 

odstavcích.  

Bezpečnost a ochrana zdraví  

- Škola zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví žáků při vzdělávání a výchově, při činnostech s nimi přímo 

souvisejícími a při poskytování školských služeb.  

- Za bezpečnost žáků během jejich pobytu ve škole, ale i mimo školu při zaměstnání organizovaném školou 

zodpovídá příslušný pedagogický pracovník.   

- Obuv a oblečení žáků musí odpovídat zásadám bezpečnosti a ochrany zdraví a dodržování hygienických 

pravidel.  

- Při výuce ve třídách, v odborných pracovnách a v tělocvičně se žáci řídí řádem platným pro tyto pracovny 

(učebny). Do všech učeben žák přechází způsobem dohodnutým s vyučujícím.  

- Učitelé vyučující v odborných učebnách a v tělocvičně otevírají učebny tak, aby vyučování mohlo být včas 

zahájeno. Učitelé vstupují do odborné učebny nebo tělocvičny první a opouštějí ji poslední, neurčuje-li 

provozní řád učebny jinak. Učitelé odborných předmětů a učitelé TV dbají na dodržování provozních řádů pro 

odborné učebny a tělocvičny. První vyučovací hodinu prokazatelně seznámí žáky s provozním řádem příslušné 

učebny a pravidly bezpečnosti práce v ní.  

- V úvodních hodinách tělesné výchovy jsou žáci seznámeni vyučujícími se zásadami bezpečnosti při tělesné 

výchově. Vyučující informatiky a výpočetní techniky, chemie, fyziky a biologie seznámí žáky s laboratorními 

řády a řády odborných pracoven. O poučení je proveden zápis v třídní knize.   

- Zaměstnanec vykonává podle pokynů ředitele dohled i mimo školu a školské zařízení, zejména při kurzech, 

exkurzích a jiných činnostech vyplývajících ze školních vzdělávacích programů nebo učebních dokumentů, při 

účasti na soutěžích, přehlídkách, popřípadě při jejich přípravě a na jiných akcích organizovaných školou nebo 

školským zařízením.  

- Zákonní zástupci žáků jsou povinni poskytnout vedoucímu akce údaje o zdravotním stavu dítěte. Léky, které 

žák používá, předají pedagogickému pracovníkovi.  

- Žáci v průběhu exkurze hlásí okamžitě vedoucímu změnu zdravotního stavu, úraz. Podle závažnosti úrazu 

zabezpečí dozírající lékařskou pomoc. O události a provedených opatřeních informuje zákonné zástupce žáka.  

- Škola zabezpečí poučení žáků před konáním akce, seznámí je se zásadami bezpečného chování a upozorní na 

možná rizika, včetně následných opatření. Dokladem o provedeném poučení žáků je záznam v třídní knize.  

Žáky, kteří nebyli v době poučení přítomni, je třeba poučit v nejbližším možném termínu.  

Prevence rizikového chování a řešení šikany ve škole a školním klubu  

- Pro žáky a zaměstnance školy platí přísný zákaz kouření v celém areálu školy.  

- Pro žáky a zaměstnance školy platí přísný zákaz pití nápojů s obsahem alkoholu v celém areálu školy. - Žák je 

povinen respektovat Program školy proti šikanování, kdy cílem je vytvořit ve škole bezpečné, respektující a 

spolupracující prostředí. Důležité je posilovat oblast komunikace a vztahů mezi žáky ve třídách, ve školních 

kolektivech.  

- Všichni zaměstnanci školy, pedagogičtí pracovníci školy musí vést důsledně a systematicky žáky k osvojování 

norem mezilidských vztahů založených na demokratických principech, respektujících identitu a individualitu 

žáků. Žáci musí tyto snahy a postupy respektovat a plnit je nejen vůči dospělým osobám, ale hlavně vůči svým 

spolužákům, vrstevníkům.  

- Žáci mají po vlastní úvaze možnost využít anonymní schránku důvěry pro svá sdělení související s problémy 

alkoholu, drog, šikany, gamblerství, xenofobie, rasismu či násilí, vnášení zbraní a nebezpečných látek do školy. 

Schránku mohou žáci využít i pro svá sdělení o trestné činnosti nebo ničení školního majetku. Informace ze 

schránky jsou určeny výchovnému poradci a školnímu metodikovi prevence.  
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- Projevy šikanování mezi žáky, tj. násilí, omezování osobní svobody, ponižování apod., kterých by se 

dopouštěli jednotliví žáci nebo skupiny žáků vůči jiným žákům nebo skupinám (zejména v situacích, kdy jsou 

takto postiženi žáci mladší a slabší), jsou v prostorách školy a při školních akcích přísně zakázány a jsou 

považovány za hrubý přestupek proti řádu školy. Podle okolností ředitel školy uváží možnost dalšího postihu 

žáků, kteří tento zákaz přestoupí, a bude o svých zjištěních informovat jejich zákonné zástupce.  

 

Prevence šíření infekčních onemocnění  

- Onemocní-li žák nebo dostal-li se do styku s infekční chorobou, oznámí to žák, u nezletilého jeho zákonný 

zástupce, neprodleně řediteli školy, takový žák se může zúčastnit vyučování jen po rozhodnutí příslušného 

ošetřujícího lékaře.  

- Žáci nebo jejich zákonní zástupci mají povinnost oznámit neprodleně řediteli školy případný výskyt infekční 

choroby ve svém okolí.  

Zákaz vnášení věcí a látek ohrožujících bezpečnost a zdraví a podmínky vnášení a nakládání s běžnými věcmi, 

které přímo nesouvisejí s vyučováním  

- Žákům není dovoleno vnášet do školy jakékoliv zbraně včetně nožů, výbušniny a jinak nebezpečné látky a 

předměty. Toto ustanovení se vztahuje i na všechny akce pořádané školou nebo pořádané ve spolupráci se 

školou.  

 

Podmínky zacházení s majetkem školy a školního klubu ze strany žáků  

- U každého svévolného poškození nebo zničení majetku školy či osob je vyžadována úhrada od zákonných 

zástupců žáka, který poškození způsobil. Při závažnější škodě nebo nemožnosti vyřešit náhradu škody se 

zákonnými zástupci je vznik škody hlášen Policii ČR, případně orgánům sociální péče o dítě.  

- Ztráty věcí hlásí žáci neprodleně vychovatelce ŠK, případně svému třídnímu učiteli. Žáci dbají na dostatečné 

zajištění svých věcí. 

 

  

  

Pravidla hodnocení  

1. Na hodnocení a klasifikaci chování žáka ve školním klubu se vztahují ustanovení vyhlášky o základním 

vzdělávání a pravidla hodnocení žáků Základní školy Nový Bydžov Karla IV. 209 viz školní řád kapitola 12.  

2. Pokud žák narušuje soustavně školní řád, vnitřní řád školního klubu nebo činnost ŠK, může být 

rozhodnutím ředitele školy z klubu vyloučen. Ředitel školy může rozhodnout o vyloučení žáka ze ŠK, pokud 

tento žák soustavně nebo nějakým významným projevem porušil kázeň a pořádek, ohrožuje zdraví a bezpečnost 

ostatních, dlouhodobě svévolně nenavštěvuje ŠK nebo z jiných zvláště závažných důvodů.    

   

Dokumentace  

V klubu se vede tato dokumentace:  

a) zápisní lístky pro žáky, kteří jsou přihlášeni k pravidelné docházce  

b) přehled docházky žáků  

c) roční plán práce  

d) řád školního klubu  

  

  

Závěrečná ustanovení  

Kontrolou provádění ustanovení této směrnice je ředitel školy pověřena vedoucí vychovatelka ŠD.   

 V Novém Bydžově dne 01. 09. 2026                                     Mgr. Jan Bohdanecký  

                                                                                                      ředitel školy  
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